
・利用者登録に関するメールの件名および送信先
件名 送信先 備考

電子入札システム　利用者登録完了通知 利用者登録を調達機関が許可した場合

電子入札システム　利用者登録結果通知【重要】
仮登録のデータが，調達機関によって削除され
た場合

・一般競争方式の場合に送信される主なメールの件名および送信先
件名 送信先 備考

◇競争参加資格確認申請書受付票到着のお知らせ

◇入札期限通知書到着のお知らせ
事前審査の案件の場合，実際に発行される通知
書の名称は「競争参加資格確認通知書」

◇入札書受付票到着のお知らせ 入札書を提出した場合※
◇辞退届受付票到着のお知らせ 辞退届を提出した場合※
◇入札締切通知書到着のお知らせ
◇入札結果通知書到着のお知らせ
◇再入札通知書到着のお知らせ 再入札の場合
◇日時変更通知書到着のお知らせ 開札予定日時等の変更がある場合
◇中止通知書到着のお知らせ 案件が中止になった場合
◇技術資料受付票到着のお知らせ 総合評価方式で技術資料を提出した場合※
◇評価完了通知書発行のお知らせ 総合評価方式の場合
※提出とは，電子入札システムを使用しての提出をいう。

・指名競争入札方式の場合に送信される主なメールの件名および送信先
件名 送信先 備考

◇工事入札通知書到着のお知らせ 工事の案件の場合
◇委託業務入札通知書到着のお知らせ 業務の案件の場合
◇入札書受付票到着のお知らせ 入札書を提出した場合※
◇辞退届受付票到着のお知らせ 辞退届を提出した場合※
◇入札締切通知書到着のお知らせ
◇入札結果通知書到着のお知らせ
◇再入札通知書到着のお知らせ 再入札の場合
◇日時変更通知書到着のお知らせ 開札予定日時等の変更がある場合
◇中止通知書到着のお知らせ 案件が中止になった場合
◇技術資料受付票到着のお知らせ 総合評価方式で技術資料を提出した場合※
◇評価完了通知書発行のお知らせ 総合評価方式の場合
※提出とは，電子入札システムを使用しての提出をいう。

「代表窓口情報」のメールアドレス

入札書（または辞退届）提出前は「代表
窓口情報」のメールアドレス，提出後は
「企業プロパティ」のメールアドレス※

「企業プロパティ」のメールアドレス

電子入札システムより送信されるメールについて

　電子入札システムでは，受付票や通知書等を発行した場合，サーバが自動的にメールを送信しています。通常の入札においては以下に記載する
メールが送信されますので，業務の参考としてください。
　なお，このメールは，利用者登録に関するメールを除き，通知書等が発行されたことをお知らせするものであり，通知書等の本文ではありませ
ん。通知書等の本文については，電子入札システムにログインしてご確認ください。

「企業プロパティ」のメールアドレス

「ICカード利用部署情報」のメールアド
レス（CCとして「代表窓口情報」のメー
ルアドレス）

1 ページ



・企業プロパティとは

・代表窓口情報とは

・ICカード利用部署情報とは

・メールが届かない場合

・メールの送信元について

　代表窓口情報とは，利用者登録時に登録した情報です。登録先の調達機関毎に情報が保存されており，企業プロパティが作成されていない
場合の連絡先として使用されます。
　利用者登録のメニューにある「変更」より，変更することが可能です。

　送信元アドレスのドメイン名については「@cals-ibaraki.lg.jp」となります。

　ICカード利用部署情報とは，利用者登録時に登録した情報です。登録先の調達機関およびICカード毎に情報が保存されています。
　利用者登録のメニューにある「変更」より，変更することが可能です。

　企業プロパティとは，案件毎に持っている受注者側の担当者に関する情報です。この情報は，一般競争入札方式の場合は競争参加資格確認
申請書提出時に，指名競争入札方式の場合は入札書（または辞退届）提出時に作成されます。提出時の画面にはICカード利用部署情報のデー
タが転記されて表示されますが，この情報を変更して提出を行えば，変更された情報で企業プロパティに登録されます。
　また，登録された企業プロパティは，「調達案件一覧」および「入札状況一覧」に表示される「企業プロパティ」欄の「変更」ボタンをク
リックして変更することが可能となっています。

　案件に参加しているにもかかわらずメールが届かない場合，利用者登録時にメールアドレスを間違って登録している可能性があります。
メールアドレスについては，利用者登録のメニューにある「変更」より，「代表窓口情報」および「ICカード利用部署情報」の情報の変更が
可能となっておりますので，こちらから確認および変更を行ってください。この変更は，即時に反映されますので調達機関への書面の提出等
は不要です。
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